Vergaderen

Leer een vergadering leiden of actief aan een
vergadering deelnemen

Doelstellingen :

De workshop legt de nadruk op :

De vergadering openen en afsluiten
De agenda vaststellen

De vergaderpunten aan de orde stellen
De aandacht voor een punt vragen

De punten samenvatten

De rondvraag leiden

Naar een mening vragen

Een mening geven

Argumenten voor een mening geven

Zeggen dat u dezelfde/een andere mening
hebt

Om verduidelijking vragen
Verduidelijking geven

De workshop is geknipt voor :

ledereen die een Berlitz-niveau 4 heeft en die
een vergadering wil leren leiden of actief aan
een vergadering wil deelnemen

Wat kunt u verwachten van de workshop ?

De workshop zal u :

Meer vertrouwen geven bij het leiden van
of het deelnemen aan een vergadering
Meer viotheid en accuraatheid geven
tijdens een vergadering

Praktische taal bijbrengen

 Berlitz

Formaat: 2 dagen
intensieve lessen
van 9.00 tot 4.30 uur
Prijs: 875,00 €




