Réunion

Apprenez a diriger une réunion ou a participer
activement a une réunion

Objectifs :

L’atelier met I'accent sur les aspects suivants:

Ouvrir et cléturer une réunion

Fixer I'ordre du jour

Exposer les points de la réunion
Demander de 'attention pour un point
Résumer les points

Faire un tour de table

Demander un avis

Donner un avis

Arguments pour donner un avis

Dire que vous étes du méme avis/d’'un
autre avis

Demander des éclaircissements
Donner des éclaircissements

L’atelier convient a :

Toute personne ayant un niveau 4 Berlitz et qui

souhaite diriger une réunion ou participer
activement a une réunion

Que pouvez-vous attendre de 'atelier ?

L’atelier vous apportera :

Une plus grande confiance pour diriger ou

participer a une réunion

Une plus grande aisance et une plus
grande précision durant une réunion

Des compétences linguistiques pratiques

 Berlitz

Format :

20 lecons privées :

5 sessions de 4
lecons le jeudi, de 9h
al2h

Ou

5 sessions de 4
lecons le jeudi, de
18h a 21h

Ou

5 sessions de 4
lecons le samedi, de
9h a 12h




